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CAIET DE SARCINI

SERVICII DE PROMOVARE
COD CPV

Servicii de Promovare 79342200-5
TITLUL PROIECTULUI

“University Students Engaging in Responsible and Sustainable Energy Consumption (USE-
REC)”

NUMARUL CONTRACTULUI DE FINANTARE
2022/346695
TITLUL PROGRAMULUI DE FINANTARE
EEA and Norway Grants 2014 — 2021

1. Generalitati

Prezentul caiet de sarcini contine specificatii tehnice, face parte integrantd din documentatia de atribuire
in vederea participdrii la procedura de achizitie directa pentru Servicii de promovare. El constituie
ansamblul cerintelor minimale pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnico-
financiard, 1n conditiile in care criteriul de evaluare a ofertelor este ,,pretul cel mai scazut”.

2. Obiectivul procedurii de achizitie

Achizitie publica de prestare Servicii de promovare, pentru derularea activititilor de publicitate
respectiv promovarea si marketingul activitatilor din proiectul cu titlul "University Students
Engaging in Responsible and Sustainable Energy Consumption (USE-REC)”, Finantat cu sprijinul
granturilor acordate prin mecanismul financiar Norvegian 2014-2021, in cadrul ,,Programului de Energie
din Romania”.

Scop: Construirea identitdtii vizuale a proiectului si promovarea activitatilor prevazute in proiect, in
vederea cresterii gradului de informare si a implicarii studentilor politehnisti in consumul responsabil si

sustenabil de energie.

OBIECTIVE:

Crearea 1dentitdtii vizuale a proiectului

Declinarea conceptului grafic pentru diferite medii de comunicare

Conceperea si producerea a doud materiale video de informare/promovare

Tiparirea materialelor de promovare necesare desfasurdrii activitatilor prevazute in proiect
Asigurarea vizibilitatii proiectului in campusul studentesc

Promovarea pe social media a unor mesaje relevante atingerii obiectivelor proiectului.

3. Procedura achizitiei publice
Achizitie directa conform art.7 alin. (5) din Legea 98/2016 actualizata.
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4. Specificatii tehnice

4.1. Cerinte minimale:

Ofertele care nu indeplinesc cumulat cerintele minimale privind caracteristicile tehnice si cele
contractuale precizate mai jos, vor fi considerate necorespunzatoare. Caracteristicile specificate in caietul
de sarcini sunt minimale si obligatorii.

4.2. Toate materialele se vor achizitiona si livra conform specificatiilor din tabelul de mai jos.

CERINTE PENTRU SERVICIILE DE PROMOVARE
Specificatii tehnice generale:
Propunerea tehnica se va intocmi cu respectarea cerintelor tehnice obligatorii pentru categoria de servicii

ce urmeaza a se presta conform specificatiilor detaliate in sectiunile urmatoare.

Prestarea serviciilor se va derula la solicitarea autoritatii contractante, dupa intrarea in vigoare a
contractului, 1ar datele concrete de desfasurare vor fi stabilite de comun acord Intre beneficiar si prestator.

Serviciile ce se vor achizitiona si termenele de prestare sunt precizate in urmatorul tabel:

Nr.
crt.

Denumire

Caracteristici tehnice

UM

Cantitate

Termen
de
prestare

Cerinte tehnologice

30 zile

e Proiectarea paginilor trebuie sa indeplineasca
cerintele de compatibilitate si accesibilitate
acceptate la nivel mondial drept standarde
internationale in domeniu.

Implementarea unui modul de analiza a traficului
Compatibilitate desktop si mobil;

Modul de administrare intuitiv

Conceptul site-ului va fi dezvoltat in acord cu
beneficiarul

Cerinte privind grafica

Realizarea e Designul sectiunii trebuie sa fie atragator si sa

I paginii web respecte normele finantatorului si ale

a beneficiarului

proiectului e Contrastul dintre litere/scris si fond trebuie si fie
suficient de mare pentru vizualizarea rapida
a continutului. Fonturile utilizate vor asigura
lizibilitatea textului indiferent de browser sau
platforma utilizatorilor.

e Pentru imaginile din galeria de imagini va exista
posibilitatea derularii fisierelor media facand
click pe butoane tip “Inainte/inapoi

e Site-ul va fi bilingv —implementarea optiunii de
limba engleza, care sd cuprinda, in oglinda, toate
informatiile in limba romana.

Instruirea personalului
e Prestatorul trebuie sd asigure instruirea a 2 persoane

Buc 1
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desemnate de catre beneficiar, astfel incat acestea
sd dobandeascd cunostintele necesare pentru
gestionarea paginii.

I

Materiale
video cu
mesaje de
informare/p
romovare

Aspectele vizate:

Conceptul trebuie sa fie inovator, atractiv pentru
publicul-tinta.

Tonul general al spotului va fi captivant, optimist,
apropiat de ascultator i persuasiv.

Imaginile si elementele vizuale sa fie corelate cu
mesajul si textul si sa se completeze

Durata — 100-120 secunde

Cerinte tehnologice

Realizarea spoturilor video — productie si post-
productie

Imagini luate cu drona

Limba roména

Va avea o coloana sonora (orchestrald), care va fi
asiguratd fie prin cumparare a drepturilor de autor,
fie prin creatie de concept musical de catre
prestator, iar obtinerea drepturilor de utilizare a
acesteia va fi In sarcina prestatorului

Filmul de informare va avea voice-over
Prestatorul se va asigura ca produsul final respecta
toate specificatiile tehnice pentru a putea fi difuzat

in mediile online (rezolutie full HD/4K, inalta defintie,

format 16: 9, compresie h624 samd).

Predarea materialele brute filmate si a coloanei
sonore, pe suport fizic (DVD/stick etc) si prin
email

Documente care demonstreaza dreptul de utilizare
a imaginilor/ fotografiilor/ coloanei sonore,
precum si acorduri de utilizare a imaginii
persoanelor adulte, iar pentru minori acordul
tutorilor legali de a utiliza imaginea acestora, fara
scop lucrativ,

Buc 2

90 zile

I

Identitate
vizuala

Crearea unui concept grafic general sugestiv pentru
obiectivul general al proiectului

Logo-ul proiectului, care urmeaza a fi inserat pe
materialele de promovare create pentru proiect
Slogan
Template-uri pentru:

Roll-up

Mesh

Afig

Flyer

Sticker

Triptic

Comunicat de presa

Prezentare PPT

Postari pe Facebook si Instagram

Buc 1

30 zile
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Cover Facebook
Coperta eveniment

1A%

Promovare
pe
Facebook,
timp de 6
luni

Promovarea unui eveniment, timp de 2 saptamani, pentru
o audienta de peste 5000 de tineri, cu obiectiv de
redirectionare cétre site-ul proiectului — minimum 150 de
accesdri generate.

Promovarea a 4 postari, timp de cate 5 zile fiecare.
Promovarea unui reel care sd contind video de informare.

Buc

180 zile

Materiale de
promovare

Flyer

Format: 1/3 din A4;
Material: hartie cretata
(lucioasa)>=170g/mp;
Policromie;

Respectare grafica primita

Buc

1500

60 zile

Mesh

Dimensiuni: 6m x 6m,;
Policormie, poliester.
Respectare grafica primita

Buc

90 zile

Roll-up

Dimensiuni: 0,8m x 2m;

Sistem de expunere tip Roller banner din
aluminiu extrudat sau echivalent, caseta
din aluminiu de culoare gri, bara metalica
din 3 parti interconectate, bara superioara
de sustinere a panoului grafic cu sistem
click;

Print policromie pe
polipropilena/poliplan/ frontlit banner sau
echivalent;

Laminare lucioasa;

Prevazut cu geanta pentru transport.
Respectare grafica primita

Buc

30 zile

Stickere

Etichete autocolante
Dimensiuni: 3cm X 5cm;
PVC, mat

Buc

2000

60 zile

Triptic

Format: 3 fete a 100x100 mm (1/2 din
Ad);

Material: carton mat >=200g/mp;
Policromie

Buc

500

180 zile

ALTE CERINTE

In cazul in care beneficiarul solicita modificari legate de numarul de produse si termenele de livrare, fata
de cele mentionate mai sus, furnizorul va oferi solutii alternative pentru acestea, cu conditia incadrarii in

suma totala prezentata in oferta.

5. Perioada de valabilitate a ofertei
Se solicita o perioada de valabilitate a ofertei de 30 de zile.

6. Termenul de prestare a serviciului
Prestarea serviciilor se va efectua in baza comenzilor emise de beneficiar, cu respectarea obiectului

University Students Engaging in Responsible and Sustainable Energy Consumption (USE-REC)
Finantat cu sprijinul granturilor acordate prin mecanismul financiar Norvegian 2014-2021, in cadrul ,Programului de Energie din Roménia”




lceland M ‘
Liechtenstein Norway Innovation
Norway grants grants [ | Norway

contractului.

e Serviciile vor fi prestate, conform precizarilor, la adresa de pe str. Petre Rdmneantu, nr. 2A, sala
A204, Tel: 0256 404015

e Prestarea si receptia serviciilor se va efectua in timpul programului de lucru: de luni pana joi intre
orele 09:00-15:00, vineri intre orele 09:00 — 10:00 conform termenelor de livrare specificate;

e Transportul se va asigura de catre furnizor pe cheltuiala sa, cu mijloacele proprii pana la adresa
de receptie a beneficiarului.

e Termen de prestare: in conformitate cu specificatiile din tabelul de mai sus.

e Receptia se va face In prezenta ambelor parti si va fi consemnata Intr-un proces verbal de receptie
a serviciilor §i va insoti obligatoriu documentele de plata.

7. Modalitati de plata
Plata serviciilor se va efectua in termen de 30 de zile, pe baza facturii fiscale si a procesului verbal de
receptie semnat de ambele parti.

8. Precizari finale

Respectarea instructiunilor din caietul de sarcini este obligatorie pentru toti operatorii economici care au
depus oferta.

In cazul in care beneficiarul solicita alte modificari decat cele mentionate mai sus, prestatorul va oferi
solutii pentru acestea.

intocmit,

Manager Proiect
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