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PROCEDURA INTERNA

privind procedura de atribuire aplicati pentru achizitiile publice de servicii sociale
si alte servicii specifice previizute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

CAPITOLUL 1
CADRUL LEGAL S1 PRINCIPIILE

Art. 1.

(1) Scopul prezentei proceduri proprii il constituie asigurarea cadrului institutional necesar pentru
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru privind Servicii din anexa 2, a céror valoare
estimatd este mai micé decét pragul corespunzitor prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) si mai mare decdt pragul
prevazut la art.7 alin (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(2) Prezenta procedura a fost intocmita cu respectarea dispozitiitor legale aplicabile, cuprinse in
legislatia comuna §i conexa i In strAnsa legdturd cu actele constitutive, obiectivele si scopul fundatiei,
coroborate cu activititile si obiectivele asumate in cadrul proiectelor pentru care fundatia are obligatia legala
de a aplica prezenta proceduri.

(3) Fundatia Politehnica Timisoara aplicd prezenta procedurd ori de cite ori intentioneaz3 sa atribuie
contracte de achizitie publicd/acord-cadru care privese achizitii publice care au ca obiect Servicii previzute
in Anexanr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a céror valoare estimatd este mai mica decat
valoarea de 3.636.150,00 lei si mai mare decét valoarea de 270.120,00 lei fard TVA.

(4) Fundatia Politehnica Timisoara are dreptul de a achizitiona direct serviciile prevézue in Anexa
2 a Legii nr. 98/2016, in conditiile in care valoarea estimat a achizitiei fara TVA este mai mica de 270.120
lei confrom Art. 7 alin (5) din Lege.

Art. 2.
in aplicarea prezentei proceduri proprii, fundatia va asigura cu prioritate respectarea principtilor
previzute la art. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, care stau la baza atribuirii contractelor
de achizitie publicd/acord-cadru, si anume:
@) nediscriminarea;
b) tratamentul egal;
¢} recunoastereq reciprocii;



d) transparenta;
¢) proportionalitatea;
) asumareq rispunderii.

CAPITOLUL 1I
DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI

Art. 3.
In sensul prezentei proceduri, termenii §i expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:
{a) Abatere profesionald — Orice comportament culpabil care afecteazd credibilitatea profesionald a
aperatorului economic in cauzd, cum ar fi incdledri ale drepturilor de proprietate intelectuald, scvdrsite cu
intentie sau din culpd gravd, inclusiv incdledri ale normelor de deontologie in sensul sirict al profesiei cireia
Jii apartine acest operator.
(b) Achizitie sau achizitie publicd — Achizitia de lucriri, de produse sau de servicii, prin intermediul wnui
contract de achizitie publicd, de cdtre una ori mai multe auroritdti coniractante, de la operatori economici,
desemnati de céitre acestea, indiferent dacd tucrdrile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizdrii
unui inferes public.
(c) Auloritate contractantd —
{c. 1) autoritdtile si institutiile publice centrale sau locale, precum i structurile din componenta acestora
care au delegaldi calitatea de ordonator de credite 5i care au stabilite competente in domeniul achizitiilor
publice;
(c.2) organismele de drept public;
(c.3) asocierile care cuprind, cel putin, o autoritate contractantd, dintre cele previizute la lit. ¢.1) sau
¢.2).
{d} Contract de achizitie publicd — Contractul cu titlu oneros, Incheiat in scris fntre unul sau mai mulfi
operatori economici §i una ovi mai multe autorildfi contractante, care are ca obiect execufia de lucrdri,
Sfurnizarea de produse sau presiarea de servicil.
(e) Contract de achizitie publicd de servicii — Contractul de achizitie publicd care are ca obiect presiaren
de servicil.
(1) Acord-cadru — Acordul incheiat fn formd scrisi intre una sau mai multe autoriidfi contractante si unul
ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care guverneazd
contractele de achiziffe publicd ce urmeazd a fi atribuite Intr-o anumitit perioadd, n special in ceea ce
priveste pretul 5i dupd caz cantitdtile avute in vedere.
(g) Contraciant — Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publicd.
(h) CPV — Nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulameniul (CE) nr.
2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun
al achizitiilor publice (CPV).
(i) Document al achizifiei — Anunful de participare, documentatia de atribuire, precum si orice document
suplimentar emis de autoritatea contractantd sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili
elemente ale achizifiei sau ale procedurii de atribuire
(i) Documentafia de atribuire — Documentul achizitiei care cuprinde cerimtele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completd, corecid §i explicitd cu
privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desféisurarea a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiile ori documentul descriptiv, condijiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de cdire ofertanti, informatiile privind obligatiile generale aplicabile.
fl) Oferiani — Orice operator economic cave a depus o ofertd, in cadrul unei proceduri de atribuire (inclusiv
in cazul procesulut de realizare a unei achizitii directe).
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(h Oferid — Actul Juridic prin care operatorul economic isi manifestd voinfa de a se angaja, din punct de
vedere juridic, tntr-un coniract de achizitie publicd. Oferta cuprinde: propunerea financiard, propunerea
tehnicd, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire.

(m) Operator economic — Orice persoand fizicd sau juridicd, de drept public ori de drept privat sau grup ori
asoclere de asifel de persoane care oferd, in mod licit, pe piatd, execularea de lucrdri sifsau a unei
constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporard, formatd intre
doud ori mai multe dintre aceste entildfi.

(n) Persoane cu functii de decizie — Conducdtorul autoritdyii contractante, membrii organelor decizionale
ale qutovitdfii contractante ce au legdtuvd cu procedura de atribuive, precum si orice alte persoane din
cadrul auitoritdtii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiel si/sau desfisurarea
procedurii de atribuire.

(o) Specificatii tehnice - cerinfe, prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecdrui produs,
serviciu sau lucrare sd fie descris, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzitoare indeplinivii necesitdyii
autoritdiii contractante;

(u) Subcontractant — Orice operator economic care nit este parte a unui contract de achizitie publicd si care
executd si/sau furnizeazd anumite pdrvyi ovi elemente ale lucrdrilor sau ale construcfiei ori indeplinesc
aclivitdti care fac parte din obiectul contractului de achizitie publicd, rdspunzdnd in fata contractantului de
organizarea si derularea tuturor efapelor necesare in acest scop.

(v} Zile — calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres cd sunt zile lucrdioare.

CAPITOLIL ITI
DESCRIEREA PROCEDURH SIMPLIFICATE SI
DOCUMENTELE PROCEDURII

Art. 4,

fn conformitate cu art, 7 alin. (2) din Legea 98/2016, atribuirea contractelor/acordurilor-cadru care
au ca obiect Servicii din anexa 2 cu o valoare estimata firda TVA mai micd decit pragurile previzute la art.
7 alin. (1) lit. d) din Lege, sc¢ face In baza unci procedurii simplificate,cu respectarea principiilor previzute
la Art.2. Aceasta procedura va fi pusi la dispozitia operatorilor economici in vederea cunoasterii cadrului
legal de desfasurare a procedurii de achizitie.

Art. 5.

(1) in vederea asigurarii transparentei, a tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si a atragerii
participarii unui cerc cdt mai larg de participanti, Fundatia Politehnica Timisoara va lansa procedura proprie
pentru achizitia serviciilor previizute in Anexanr. 2 la Legea 98 / 2016, prin publicarea pe site-ul organizatiei,
https:/fundatiapolitehnica.ro a urmétoarelor:

a) Anuntul de participare la procedura proprie pentru achizitionarea serviciilor prevazute in Anexanr. 2 la
Legea 98/2016;

b). Documentatiei de afribuire, respectiv caiet de sarcini, proiect de contract, formulare si modele de
documente;

(2) Dupa etapa de lansare a procedurii, destasurarea acesteia, in continuare, presupune realizarea
urmatoarelor operatiuni:

a) Publicarea solicitarilor de clarificéri si clarificarile formulate de catre operatorii economici;
b} Stabilirea Comisiei de Evaluare a ofertelor;

¢) Primirea si inregistrarea ofertelor si a documentelor solicitate operatorilor economici;

d) Deschiderea ofertelor si Intocmirea Procesului verbal de deschidere a ofertelor;

¢) Evaluarea ofertelor In functie de criteriile si cerintele stabilite n documentatia de atribuire;
f) Stabilirea rezultatelor selectici de oferte prin intocmirea Raportului Procedurii:

Pagina 3 din 15



g) Comunicarea citre toti ofertantii participanti a rezultatului Procedurii de atribuire a contractului de
achizitie publica;
h) Incheierea contractului de achizitie publica;
i) Urmarirea respectdrii obligatiilor asumate, de cétre operatorul economic, prin semnarea contractuiui de
achizitie publica.
Art. 6.
Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin procedura proprie:
a) Referatul de necesitate;
b) Documentatia de atribuire: Instructiunile cétre ofertanti, Caietul de sarcini, Modele de formulare si Proiect
contract/acord cadru;
¢) Anuntul de participare;
d) Adresa raspuns pentru clarificiri solicitate (dacd este cazul);
e) Decizie de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;
f) Declaratii de confidentialitate si impartialitate;
g) Formularete de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;
h) Raportul procedurii de atribuire;
i) Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire;
j) Anunt de atribuire;
k) Contract de achizitie publicd/Acord-cadru.

CAPITOLUL IV
ANUNTUL DE PARTICIPARE $1 DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE

Art. 7.

(1) Procedura se initiazd prin publicarea, pe site-ul organizatici www.fundatiapolitehnica.ro a unui
Anunt de participare la procedura propric pentru achizitionarea de servicii previzute in Anexa nr. 2 la Legea
98/2016, insotit de documentatia de atribuire aferenta.

(2) Optional, in vederea respectarii transparentei si a tratamentului egal, se poate hotdrf publicarea,
suplimentar, si prin alte modalititi de informare publici a agentilor economici, respectiv: Sectiunea
Anunturi/Consultarea pietei de pe portalul www.e-licitatie.ro sau alte modalititi de informare publica.

(3) Anuntul de participare la procedura proprie pentru achizitionarea serviciilor previzute in Anexa
nr. 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile publice, contine urmatoarele informatii:

a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritdtii contractante:
b) tipul de contract;

¢} denumirea serviciilor care urmeaza si fie prestate si codul/codurile CPV;
d) valoarea estimata;

¢) cantitatea de produse care trebuie furnizata, daca este cazul;

f) sursa de finantare;

g) termenul-limitd de primire a ofertelor;

h) adresa la care se transmit ofertele;

i) limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele;

Jj) perioada de timp in care ofertantul trebuie sd si menting oferta valabila;
k) eriteriul de atribuire a contractului de achizitie publici.

Art. 8.
(1)Principii generale de estimare a valorii achizitiei:
a) Momentul estimérii — estimarea se efectueazd inainte de initierea achizitiei;
b) Criteriul general de estimare — modalitatea de achizitie se alege in functie de valoarea estimati a serviciilor
considerate similare;

Pagina 4 din 15



¢) Corespondenta cu codul/codurile CPV — obiectul achizitiei publice se pune in corespondenti cu
codul/codurile CPV care il descriu cdt maj exact, relevanta fiind activitatea ce caracterizeaza obiectul
principal al contractului;
d) Valoarea totala de plata, fara TVA — estimarea se calculeazi in functie de valoarea totald de plata, fira
TVA,
¢) Subevaluarea valorii estimate — estimarea se realizeazi fara utilizarea de metode de calcul, care sa conduca
la o subevaluare a valorii estimate a achizitiei, cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire
prevazute de Legea 98/2016 si/sau de a eluda acele prevederi ale legii care instituie obligatii In raport cu
anumite praguri valorice;
f) Divizarea contractului de achizitie publica — autoritatea contractanta are obligatia de a nu diviza contractul
de achizitie publica in mai multe contracte distincte, de valoare mai mici, cu scopul de a evita aplicarea
procedurilor de atribuire reglementate de Lege;
g) Impartirea pe loturi — atnci cand atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru, se
realizcazd pe loturi separate, valoarea estimatd se determina ludndu-se in considerare valoarea globald
estimata a tuturor loturilor. In cazul in care nu se recurge la atribuirea contractului pe loturi, justificarea
acestei decizii se realizeazd prin strategia de contractare,

(2) In realizarea estimarii valorii achizitiei se pot utiliza urmatoarele metode de caleul:
a) preturi de catalog (catalogul electronic de la adresa www.e-licitatie.ro);
b) cercetare de piata (pretul pietei);
¢) pe baza istorica (valori din achizitiile anterioare, actualizate cu factorul de inftatie).

Art. 9.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.

(2) Documentatia de atribuire va cuprinde urmatoarele:
a) caietul de sarcini;
b) proiectul de contract contindnd clauzele contractuale obligatorii;
¢) formulare si modele de documente.

(3) Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare in
vederea asigurarii ofertantilor unei informari complete, corecte si explicite cu privire la modul de aplicare a
procedurii de atribuire.

Art. 10.

(1) Fisa de date trebuie sa contina cel putin informatii generale standard, Tnsotite de formalitatile ce
trebuie indeplinite in legaturd cu procedura de atribuire In cauzd, particularizate in functie de contextul in
care se incadreazd achizitia, criteriile de calificare gi selectie, daci este cazul, informatii privind garantia de
patticipare, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea tehnici si cea financiari, criteriul de
atribuire ce urmeazi a fi aplicat, precum si ciile de atac ce pot fi utilizate.

(2) Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezintd cerinte,
prescriptii, caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecirui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel
nct s corespunda necesititii autoritatii contractante.

(3) Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de citre ofertanti a
propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.

Art. 11

(1) Autoritatea contractantd va publica pe site-ul propriu https://fundatiapolitehnica.ro/ . in format
electronic intreaga documentatie de atribuire.

(2) In cazul in care, dupa publicarea unui anunt si a documentatiei de atribuire, intervin anumite
modificiri fata de informatiile deja existente in acesta, autoritatea contractanti are obligatia de a transmite
spre publicare un anunt de tip eratd la anuntul initial, care trebuie sa fie publicat nu mai tirziu de 3 zile
lucritoare Tnainte de data stabilita pentru depunerea ofertelor,
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CAPITOLUL V
SOLICITARILE DE CLARIFICARI SI CLARIFICARILE

Art. 12,

(1) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentafia de
atribuire. Solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire se transmit de citre operatorii economici
autorititii contractante prin e-mail la adresa preiectefundatiapolitehnica@upt.ro .

(2)Autoritatea contractantd are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fard ambiguitati, cdt
mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioada de timp care nu trebuie si depiseascd, de
reguld, 3 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitdri din partea operatorului economic, dar numai
acelor solicitari primite cu cel putin 3 zile Tnainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

(3)n cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificari in timp util, punénd
astfel autoritatea confractantd in imposibilitatea de respecta termenul, autoritatea contractanid are totusi
obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificari in mésura in care perioada necesara pentru elaborarea si
transmiterea raspunsului face posibila primirea acestuia de catre operatorii economici inainte de data-limita
de depunere a ofertelor,

(4) Raspunsurile la solicitarile de clarificiri se comunica in scris operatorilor economici, prin e-
mail, si se publica si pe site-ul https:/fundatiapolitehnica.ro/ (raspunsurile vor fi insotite de intrebirile
aferente, fard a dezvilui identitatea solicitantilor).

Art. 13,

Autoritatea contractanti are dreptul de a publica clarificari la documentatia de atribuire si din
proprie initiativi, dac3 acest fapt nu afecteazi participarea la procedura in cauzid. Orice astfel de clarificare
trebuie publicata de catre autoritatea contractantd pe site-ul https://fundatiapolitehnica.ro/

CAPITOLUL VI
DEPUNEREA, MODIFICAREA, RETRAGEREA OFERTEI

Art. 14.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include, in anuntul de participare la
procedura proprie, data limita pentru depunerea ofertelor. Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili
perioada de depunere a ofertelor in functie de complexitatea contractului de achizitie publica si de cerintele
specifice, astfel incat operatorii economici interesati s beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient
pentru elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare si selectie, daca sunt solicitate prin
documentele achizitiei.

(2) Perioada minimi intre data publicirii anuntului de participare la procedura proprie si data limita
de depunere a ofertelor este de cel putin 10 zile, in cazul atribuirii unui contract de achizitie publici a
serviciilor previzute in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016.

(3) In cazul in care o situagie de urgentd. demonstrata in mod corespunzitor de citre autoritatea
contractantd, face imposibil de respectat perioada de mai sus, autoritatea contractantd poate stabili o perioadd
redusd pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai micé de 6 zile de la data publicirii Anuntului de
participare la procedura proprie.
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Art. 15,

(1) Ofertele vor fi transmise prin e-mail la adresa proiectefundatiapolitehnica@upt.ro, postd,
curierat sau depuse personal de catre potentialii ofertan{i, la adresa autoritatii contractante: Fundatia
Politehnica Timisoara, UPT, str. Regele Ferdiannd I, Nr. 2, et. 2, Timisoara, Timis.

Art. 16.

(1 Ofertantul elaboreazi oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, In cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnicd si/sau din propunerea financiara sunt
confidenfiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza legislatiei
aplicabile.

(2} Propunerea tehnici se elaboreaza In concordantd cu cerintele cuprinse in caietul de sarcini, in
asa fel incét sa asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaluarii tehnice,

(3) Propunerea financiard se elaboreazi in asa fel incét s3 asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

Art. 17.

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toatd perioada de
valabilitate stabilita de catre autoritatea confractantd si trebuie s fie semmnata si stampilata pe fiecare pagind
sau pentru doumentele transmise online si fie semnate cu semndturd electronicd extinsd bazatd pe un
certificat aflat in vigoare la data semnarii, pe propria raspundere, de catre ofertant sau de cétre o persoana
fmputernicita legal de acesta.

Art. 18.

(1) Prestatorul arc obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de atribuire, la
adresa si pina la data si ora limitd pentru depunere, stabilite in anuntul de participare/documentatia de
atribuire a achizitiei si Isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

(2) Oferta care este transmisa la o altd adresa a autoritatii contractante, decét cea stabilita de citre
acesta sau dupd expirarea date-limitd pentru depunere, va fi respinsa.

Art. 19.
Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofertd, cu obligatia ca aceasta si nu se abata de la
cerintele prevazute in documentatia de atribuire.

Art. 20.

(1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limita
stabilitd de catre autoritatea contractanta pentru depunerea ofertei.

(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si orei limita
pentru depunetea ofertelor, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului
cadru/contractului de achizitie publica.

(3) Ofertantul are obligatia de a mentine oferta valabila pe toata perioada de valabilitate stabilitd de
catre autoritatea contractantd pe calea anuntului de participare.

Art. 21.

Autoritatea contractantd are obligatia de a péstra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricérei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cérei dezviluire ar putea sa aducd
atingere dreptului ofertantului de a-3i proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale. In acest caz
ofertantul indici, motivat, in cuprinsul ofertei care informatii din propunerea tehnicd si/sau din propunerea
financiara sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectvala, in baza
legislatiei aplicabile.
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CAPITOLUL VII
EVALUAREA SI SELECTIA OFERTELOR

Art. 22.

(1) Comisia de evaluare a ofertelor de achizitii publice este formata din persoane cu atributii in
realizarea achizitiilor publice desemnate.

(2) Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de a
pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricéror alte informatii prezentate de
catre ofertanti in procedura de atribuire.

(3) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de
interese prevazute in cap. II sectiunca a-4-a din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Art. 23.

(1) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constata ci se afl intr-o
situatie de conflict de interese, atunci acesta are obligatia de a solicita de indatd inlocuirea sa din componenta
comisiei respective cu o alta persoana.

(2) Situatiile privind conflictul de interese pot fi sesizate autoritatii contractante si de ciitre terti.

Art. 24,

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a deschide ofertele si dupa caz alte documente
prezentate de participanti, la data, ora si locul indicate in anuntul de participare/fisa de date a achizitiei.

(2) Orice ofertant are dreptul de a participa la deschiderea ofertelor.

(3) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor nu este permisk respingerea vreunei oferte, cu
exceptia celor pentru care nu a fost prezentatd dovada constituirii garantiei de participare, dacd a fost
solicitata.

(4) Oferta depusi dupd data si ora limita de depunere a ofertelor sau la o altd adresa decét cea
precizata in anun{ul de participare, se returneaza fard a fi deschisa operatorului economic care a depus-o.

Art. 25.

(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost previzuts obligatia indeplinirii unor
criterii de calificare, astfel cum sunt acestea previzute in normele procedurale interne, comisia de evaluare
are obligatia verificrii modului de indeplinire a acestor criterii de catre fiecare ofertant in parte.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a analiza si de a verifica fiecare ofertd atit din punctul de
vedere al elementelor tehnice propuse, cét si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

(3) Propunerea tehnica trebuie sa corespunda cerintelor minime previzute in caietul de sarcini.

(4) Propunerea financiard trebuie si se Incadreze in limita fondurilor care pot [i disponibilizate
pentru Indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv,

Art. 26.
Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile/neconforme/neadecvate, asa
cum sunt ele definite In cadrul Legii nr, 98/2016 privind achizitiile publice, art. 215. alin 4) si alin. 5)

Art. 27.

(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare n urma verificarii si evaluarii reprezinta
oferte admisibile.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta cistigatoare dintre ofertele admisibile.

(3) Clasamentul ofertelor se stabileste conform prevederilor Art.29.
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(4) n cazul in care doud sau mai multe oferte sunt echivalente, autoritatea ontractantd poate aplica
un criteriu suplimentar de evaluare, care este mentionat explicit in anuntul de participare, coform prevederilor
Art. 187 alin (10) din Lege

(5) in cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinta un singur ofertant, oferta acestuia poate
{i acceptata daca este admisibila.

CAPITOLUL VIII
CRITERII DE CALIFICARE SI1 SELECTIE A OFERTANTILOR
CRITERII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Art. 28.

Daci autoritatea contractanta decide sa solicite criterii de calificare si selectie, aceasta poate solicita
doar cerinte privind:
a) Motive de excludere — conform cu cap. I'V, sectiunea a 6 a, paragraful 2 din Legea 98/2016;
b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale — conform cu articolul 172 alin.(1) lit a), art.173 alin (1
)si (2 )din Legea 98/2016
¢) Experienta similard — conform cu articolul 179, litera a) si b) din Legea 98/2016;

Art. 29.

(1) Autoritatea contractanti are obligatia de a preciza in anuntul de participare si In documentatia
de atribuire criteriul de atribuire, factorii de evaluare, ponderea lor si algoritmul de calcul al punctajului
pentru atribuirea acordului-cadri/contractului de achizitie publica.

(2) Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publici avand ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice, previzute In anexa 2, sunt “cel mai bun raport calitate-pre(sau ,.cel
mai bun raport calitate-cost”, determinate pe baza unor factori de evaluare care includ aspecte calitative, de
mediu si/sau sociale, in legatura cu obicctul contractului de achizitie/acordului-cadru.

(3) In cazul achizitiilor bazate pe criteriile de atribuire mentionate la alin.(2), clasamentul ofertelor
se stabileste prin ordonarea descrescitoare a punctajelor obtinute, oferta cdstigatoare fiind ceea cu punctajul
cel mai mare.

CAPITOLUL IX
RAPORTUL PROCEDURH $1 INFORMAREA OFERTANTILOR

Art. 30.

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
coniract de achizitie publicd atribuit sau acord-cadru incheiat in baza prezentei proceduri proprii.

(2) Raportul procedurii de achizitie se consemneaza in scris, in cadrul comisici de evaluare, este
semnat de membrii acesteia si este supus spre aprobare presedintelui fundatiei.

(3) in cazul in care presedintele nu aproba rezultatul achizitiei, prin decizie motivata:
a) poate returna, o singuri datd, documentele achizitiel, comisiei de evaluare spre corectare sau reevaluare
partiali;
b) solicitd o reevaluare completd, caz In care o noua comisie de evaluare va fi numita.

Art. 31.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ofertantilor o comunicare privind rezultatul
procedurii, respectiv atribuirea/incheierea contractului de achizitie publici/acordului cadru, inclusiv cu
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privire la motivele care stau la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract, de a nu Incheia un acord-
cadru, ori de a relua procedura de atribuire, cdt mai curdnd posibil, in termen de 3 zile lucratoare de la
emiterea deciziilor respective.

(2) Comunicarea privind rezultatul procedurii se comunicd in scris operatorilor economici, si va
cuprinde, dupi caz:
a) fiecarui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconforma, motivele concrete care au stat la
baza deciziei autoritatii contractante,
b) fiecirui ofertant care a depus o ofertd admisibila, dar care nu a fost declaratd céstigitoare, caracteristicile
si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate cistigitoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului
ciruia urmeazi sa i se atribuie contractul de achizitie publicd sau, dupi caz, ale ofertantului/ofertantilor cu
care urmeaza sa se incheie un acord-cadru.

(3) Comunicarea privind rezultatul procedurii va fi transmisa operatorilor economici pe mail de pe
adresa proiectefundatiapolitehnica@upt.ro.

Art.32.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ofertantului declarat cdstigator o comunicare
privind acceptarea ofertei sale, prin care isi manifesta acordul de a incheia contractul de achizitic publica /
acordul-cadru.

(2) Autoritatea contractants stabileste oferta castigitoare n termen de maximum 25 de zile de la
data-limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate, poate prelungi aceasta
perioadd. Prelungirea perioadei de evaluare se aduce la cunostinta operatorilor economici implicati in
procedurd, in termen de maximum 2 zile.

CAPITOLUL X _
ANULAREA APLICARII PROCEDURII DE ATRIBUIRE
A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Art. 33.

(1) Autoritatea conlractantd are obligatia de a anula procedura de atribuire a contractului de achizitie

publicd/acordului cadru in urmatoarele cazuri:

a) dacd nu a fost depusa nicio ofertd sau daca nu a fost depusi nicio ofertd admisibild;

b) daci au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de abordare
a solutiilor tehnice si/ori financiare;

¢) dacd incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau daca este imposibild incheierea
contractului;

d) Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor sau instanta de judecati dispune modificarea/eliminarea
unor specificatii tehnice/cerinte din caietul de sarcini ori din alte documente emise in legatura cu procedura
de atribuire astfel nct sa nu mai poatad fi atins in mod corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea
contractanta se afld in imposibilitatea de a adopta masuri de remediere, fara ca acestea sa afecteze principiile
achizitiilor publice reglementate la art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

¢) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a cdrui oferta a fost stabilitd céstigatoare din cauza faptului
c¢a ofertantul in cauza se afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuitad de a executa
contractul si nu existd o ofertd clasata pe locul 2 admisibila;

(2) In sensul dispozitiilor alin. (I} lit. ¢), prin incalcari ale prevederilor legale se intelege situatia in
care, pe parcursul procedurii de atribuire, se constatd erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se atla
in imposibilitatea de a adopta masuri corective {iiri ca aceasta sa conduca la incalearea principiilor prevazute
la art. 2 alin. (2) Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Art. 34,
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Decizia de anulare a procedurii elaboratd de presedintele comisiei de evaluare si semnatd de
membrii comisiei se transmite spre aprobare consiliului director.

Art. 35.

(1) Autoritatea contractantd arc obligatia de a face publicd decizia de anulare a procedurii de
atribuire a acordului cadru/contractului de achizitie publica, insotitd de justificarea anuldrii procedurii de
atribuire, pe site-ul https://fundatiapolitehnica.ro/ in termen de 3 zile de la adoptarea deciziel de anulare.

(2) De asemenea, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor participantilor
la procedura de atribuire, in cel mult 3 zile lucritoare de la data anuldrii, atit incetarea obligatiilor pe care
acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, ct si motivul concret care a determinat decizia de anulare.

CAPITOLUL XI
INCHEIEREA (ATRIBUIREA) ACORDULUI CADRU/
CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Art. 36.

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie public
cu ofertantul/ofertantii a/ale cirui/céror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind castigitoare de citre
comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publica
in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Fara a fi incalcate prevederile alin. (2), autoritatea contractantd are obligatia de a incheia
contractul de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicirii procedurii
respective, dar nu inainte de expirarea unei perioade de 5 zile de la data transmiterii respective] comunicari.

(4) In urma finaliziirii procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a publica pe site-ul propriu
https:/fundatiapolitehnica.ro/ un anunt de atribuire in termen de 13 zile de la data incheierii acordului-
cadru/contractului de achizitie publica. In cazul contractelor subsecvente incheiate in executarea acordurilor-
cadruy, autoritatea contractanti grupeaza trimestrial anunturile de atribuire si are obligatia de a transmite spre
publicare anunturile de atribuire astfel grupate in termen de 30 de zile de la incheierea fiecarui trimestru.

CAPITOLUL XTI
ETAPA POST-CONTRACTUALA
Art. 37.

Persoana desemnatid ca resposnabil de contract din cadrul fundatiei urméreste indeplinirea
obligatiilor asumate prin contract de catre ofertantul declarant céstigator,

Art. 38,

(1) Receptia serviciilor se va face de citre comisia de receptie.

(2) Factura fiscala cliberatd de cétre operatorul economic se Inregistreazd si primeste numir de
intrare 1n registru! fundatiei si se pléteste in conformitate cu prevederile legale si contractuale in vigoare.

Art. 39.

(1) Modificarea contractului de achizitie publica/acordului cadru se poate efectua doar in cursul
perioadei sale de valabilitate, prin act aditional incheiat in acest sens;

(2) Pretul poate fi ajustat in functie de modificarile actelor normative incidente In materie in
conditiile prevederilor art. 221 din Legea 98/2016, pentru acoperirea costurilor pe baza cdrora s-a
fundamentat pretul contractului/acordului cadru.
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Art. 40.
incetarea contractului de achizitie publica/acordului cadru are loc in condiiile dreptului comun in
materie - Codul civil:
a) prin executare;
b) prin acordul de vointa al partilor;
¢) prin denuntare unilaterald (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz),
d) prin reziliere unilaterald (pentru neexecutare / executarea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale);
¢) ca urmare a interventiei unui eveniment de forta majord, caz fortuit/a altui eveniment care face imposibila
executarea;
£) prin nulitate;
g)in alte cazuri previizute de lege.

CAPITOLUL XIII
DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

Art. 41,

(1) Pentru contractele de servicii atribuite in baza prezentei proceduri, Autoritatea contractanti are
obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea sau, dupi caz,
neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant asociat si, dacd este cazul, la
eventualele prejudicii.

(2) Documentele constatatoare privind executarea contractelor atribuite prin procedura proprie, se
intocmesc in 2 exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;
b) un excmplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice.

Art. 42.
(1) Dosarul achizitiei publice trebuie si cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fird a se limita la urmatoarele:
a) referat de necesitate;
b) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
¢) erata, daca este cazul;
d) documentatia de atribuire;
¢) decizia de numire a comisiei de evaluare;
f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;
h) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;
i) documentele de calificare, atunci cnd acestea au fost solicitate;
1) solicitarile de clarificiri, precum si clarificarite transmise/primite de autoritatea contractanti;
k) procesul/procesele-verbale de evaluare;
1) raportul procedurii de atribuire;
m) dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
n) contractul de achizitie publicd/acordul cadru semnat si dupi caz, actele aditionale;
¢) dacd este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;
) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
g) hotarari ale instantelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;
h) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de
ciltre contractant;
i) dacd este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.
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(2) Dosarul achizitiei publice se pastreazi de cifre autoritatea contractantd atdt timp cét contractul
de achizitie publica/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii
contractului respectiv.

(3) In cazul anularii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel putin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document
public.

(5} Accesul persoanclor la dosarul achizitiei publice potrivit alin. (4) se realizeazi cu respectarea
termenelor si procedurilor prevazute de reglementérile legale privind liberul acces la informatiile de interes
public si nu poate fi restrictionat decit in masura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin. (3), dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractantd este obligata sa permita, la cerere, intr-un termen care nu poate depasi o zi lucratoare
de la data primirii cererii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat la raportul procedurii de atribuire,
precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care
nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprictate
intelectuald.

CAPITOLUL X1V
CAI DE ATAC. DISPOZITIT GENERALE PRIVIND CAILE DE ATAC

Art. 43.

(1) Orice persoani care se considera vatimata intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim printr-
un act al unei autorititi contractante sau prin nesolutionarea in termenul legal, a unei cereri poate solicita
anularea actului, obligarea autoritaii contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de maéasuri de
remediere, recunoasterea dreptului pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-jurisdictionald sau
Jjudiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fird personalitate juridica,
poate formula orice cale de atac reglementati de legislatia in vigoare.

Art, 44.

(1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd a serviciilor
previzute in Anexa nr, 2 la Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, se solutioneazi potrivit
Legiinr. 101/2016 privind remediile si cgile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publics,
a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru
organizare si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor.

(2) Disporzitiile Legii nr. 101/2016 se completeaza cu prevederile Legii contenciosului administrativ
nr. 554 / 2004, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 134/2010 privind Codul de proceduri
civild, republicatd, cu modificarile ultericare, si cu cele ale Legii nr. 287/2009 privind Codul civil,
republicatd, cu modificdrile ulterioare, in mésura in care prevederile acestora din urma nu sunt contrare.

CAPITOLUL XV
PROCEDURI SPECIALE

Art. 45,

Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de negociere directa in cazul achizitionari
de drepturi de autor, daca se indeplineste cel putin unul dintre urmétoarele criterii:
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a) daca necesitatea Autorititii contractante poate fi satisficutz numai de catre un anumit operator economic
pentru unul dintre motivele:

h) scopul achizitiei este crearea sau achizitionarea unei opere de artd sau unei reprezentatii artistice unice;
¢) concurenta lipseste din motive tehnice;

d) protectia unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de proprietate intelectuald.

¢) ca 0 masurd absolut necesard, atunci ¢énd, din motive de extrema urgen{d, determinate de evenimente care
nu puteau fi previzute de citre autoritatea contractantd, termenele pentru procedura standard nu pot i
respectate.

Art. 46.

(1) In vederea atribuirii unui contract al carui obiect se regiseste in Anexa 2 din Legea nr. 98/2016,
tindnd cont de nivelul de complexitate a activitatilor desfasurate, fundatia are dreptul de a organiza, concurs
de solutii.

(2) Concursul de solutii poate fi organizat in conformitate cu prezenta procedura In una dintre
urmitoarele modalitégi:

a} in cadrul unei proceduri proprii de atribuire a unui contract de achizitie publica de servicii/contract de
cesiune a drepturilor patrimoniale de autor;
b) ca o procedurd de atribuire proprie distinctd, cu premii sau pliti acordate participantilor.

(3) Concursul de solutii se initiaza prin publicarea de catre fundatie a unui anunt de concurs prin
care solicitd persoanelor fizice si juridice sa depuna proiecte.

{4) In cadrul ficcarui concurs de solutii, fundafia va include, in mod obligatoriu, in Documentatia
de concurs, Regulamentul de concurs si Tema concursului.

(3) In scopul evaluirii proiectelor prezentate in cadrul unui concurs de solutii, fundatia numeste un
juriu aleatuit din reprezentanti proprii s1 din persoane fizice independente,

(6) In cazul in care participantilor la concurs li se solicita o anumiti calificare profesionald, cel putin
o treime din numarul membrilor juriutui trebuie s2 detina calificarea respectiva sau o calificare echivalenta.

(7) Juriul este autonom in deciziile si opiniile pe care le emite.

(8) Juriul are obligatia de a evalua, in mod anonim si exclusiv pe baza criteriilor indicate in anun{ul
de concurs, planurile si proiectele depuse de candidati.

(9) Ancnimatul este mentinut pana la momentul la care juriul adopta o decizie sau formuleaza o
opinie.

(10) Pe baza evaluarii calitative a fiecdrui proiect, juriul stabileste clasamentul proiectelor, precum
si observatiile si aspectele care ar trebui clarificate, intr-un raport/proces-verbal semnat de toli membrii
juriului.

(11) Candidatii pot fi invitati, daca este necesar, si raspundé intrebirilor consemnate in raportul
Intoemit de juriu, in vederea clarificarii oricdrui aspect privind proiectele.

(12) Juriul are obligatia de a redacta un proces-verbal complet al dialogului dintre membrii juriului
si candidati.

{13) Fundatia are obligatia de a preciza in cadrul documentatiei de concurs orice informatie, cerin(d,
reguld sau criteriu, necesare pentru a asigura potentialilor participanti o informare completa si corectd cu
privire la modul de organizare gi desfsurare a concursutui de solutii,

(14) Documentatia de concuts trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii:

a) informatii generale privind autoritatea contractanta;

b) instructiuni privind data-limitd care trebuie respectate si formalité(i care trebuie Indeplinite in legatura cu
participarea la concurs;

¢} eriteriile minime de calificare solicitate In legatura cu participarea la concurs, precum si documentele care
urmeazi si fie prezentate de concurenti pentru dovedirea Indeplinirii criteriilor respective;

d) ansamblul cerintelor pe baza carora concurentii urmeaza si elaboreze i s prezinte proiectele:

e) numarul $i cuantumul! premiilor care urmeaza s fie acordate, n cazul in care concursul este organizat ca
o procedura independentd, precum si modalitatea de acordare a acestora;
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f) angajamentul autorititii contractante de a fncheia contract/e cu cistigatorul /castigatorii concursului
respectiv;

g) informatii detaliate si complete privind criteriul/criteriile aplicat/aplicate pentru stabilirea
proiectului/proiectelor cistigator/castigitoare.

(15) Fundatia nu are dreptul de a limita accesul participantilor la concursul de solutii pe motiv ¢a
legislatia nationald permite doar participarea persoanclor fizice sau perseanelor juridice.

(16) Atunci cénd selecteazd participantii la concurs, Fundatia are obligatia de a aplica numai
criteriile de selec{ie prevazute in anunful de concurs.

(17) In cazul in care numirul de participanti care indeplinesc criteriile de calificare si selectie este
mai mic decét numarul minim indicat Tn anonful de concurs, fundatia are dreptul fie de a continua procedura
de atribuire numai cu acel participant/acei participanti care indeplineste/indeplinesc eriteriile solicitate, fie
de a anula procedura.

CAPITOLUL XVI
FORME DE COMUNICARE

Art. 47.
(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si alte asemenea trebuie s se transmita sub
forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie Invegistrat in momentul transmiterii si al primirii.
(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia documentelor care confirma
primirea.
(4) Documentele scrise pot {1 transmise prin una dintre urmétoarele forme:
a) prin posta;
b) prin curier;
¢} prin fax;
d) prin e-mail;
[) prin orice combinatie a celor previzute la lit. a) — d)

CAPITOLUL XVII
DISPOZITII FINALE.
RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII PROPRII

Art. 48,
Persoancle desemnate cu atributii in organizarea si derularea procedurilor de achizitie publica vor
duce la indeplinire prevederile prezentei proceduri interne.

ntoemit, Avizat,

Loredana GAITA
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